IZMIR BAKIRCAY UNIVERSITESI
AKADEMIK PERSONEL YURT iCi VE YURT DISI GOREVLENDIRME

YONERGESI
BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag
MADDE 1

Bu Yénergenin amaci, izmir Bakircay Universitesi dgretim elemanlarmin yurt ici ve yurt
disinda bilimsel ve idari arastirma ve c¢alismalarinda yapacaklar1 seyahatlerde uygulanacak
kriterler ile yapilacak 6demelere, avans ve dlciitlere iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2

Bu Yonerge, Izmir Bakircay Universitesi 6gretim elemanlarinin yurt igi ve yurt dis1 gegici
gorevlendirmelerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3

Bu Yonerge, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14 ve 39 uncu
maddeleri ile Yurtiginde ve Yurtdisinda Gérevlendirmelerde Uyulacak Esaslara Iliskin
Y o6netmelik hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanmmlar

MADDE 4

Bu Yonergede gegen,

a) Harcirah: Harcirah Kanunu hiikiimlerine gore ilgilinin miistahak oldugu yol masrafi,
yevmiye ve konaklama masrafini,

b) Ilgili birim: Fakiilte, yiiksekokul veya enstitiileri,

b) Katilim ticreti: Konferans, seminer vb. etkinliklere katilime1 bagina 6denmesi gereken bedeli,
¢) Kisa siireli gorevlendirme: Siiresi ii¢ aya kadar (ii¢ ay dahil) olan gorevlendirmeleri,

¢) Rektor: Izmir Bakirgay Universitesi Rektoriinii,

d) Senato: Izmir Bakirgay Universitesi Senatosunu,

e) Uzun siireli gorevlendirme: Siiresi ii¢ aydan fazla olan ve ilgili yonetim kurullarinca
onaylanacak bir ¢aligma programina gore yapilan goérevlendirmeleri,

f) Universite: Izmir Bakir¢ay Universitesini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kisa Siireli Gorevlendirme
Basvuru Sartlari
MADDE 5
(1) inceleme, arastirma ve uygulama icin yapilacak gérevlendirmelerde bir dilekge ve ekleri ile
ilgili birim Yonetim Kuruluna basvurulur.



(2) Yurt i¢i ve yurt dis1 gorevlendirmelerin yapilabilmesi i¢in ilgili birimin egitim ve 6gretim
programlarinin aksatilmayacag ilgili birim yoneticisi tarafindan teyit edilir.

Basvuru Sekli

MADDE 6

(1) Yurt i¢i ve yurt dis1 gorevlendirme talepleri EK-1’de yer alan Gegici Gorev Talep Formu ile
yapilir.

(2) Basvuru formuna gorevlendirmenin yer ve tarihini gosteren davet mektubu ve yapilmasi
Ongoriilen arastirma veya inceleme 6zeti eklenir.

Basvuru siiresi

MADDE 7

(1) Gorevlendirme bagvurulari,

a) Harcirah verilmeden ve on bes giine kadar olan gérevlendirmelerde, gorevlendirme baslangig
tarihinden en az 10 is giinii 6nce,

b) On bes giinii asan veya harcirah verilmek kaydiyla yapilan gorevlendirmelerde,
gorevlendirme baglangic tarihinden en az 15 is giinii 6nce gorevli olduklari birime bagvuru
yapilir.

(2) Rektor tarafindan izin verilmesi gereken tiim gorevlendirmelerde, teklif yazisi
gorevlendirme baslangi¢ tarihinden en az 15 is giinii 6nce ilgili birim tarafindan Rektorliige
iletilir.

Izin

MADDE 8

(1) Ogretim elemanlarmin harcirah almaksizin yurt i¢inde ve yurt disinda kongre, konferans,
seminer ve benzeri bilimsel toplantilarla, bilim ve meslekleri ile ilgili diger toplantilara
katilmalarina, arastirma ve inceleme gezileri yapmalarina, arastirma ve incelemenin
gerektirdigi yerde bulunmalarina, bir haftaya kadar ilgili birim y6neticisi; on bes giine kadar
Rektor tarafindan izin verilir.

(2) On bes giinii asan veya harcirah verilmesini gerektiren ya da arastirma ve incelemenin
gerektirdigi masraflarin liniversite ile buna bagl birimlerin biit¢esinden veya doner sermaye
gelirlerinden 6denmesi gereken durumlarda, ilgili yonetim kurulunun karar1 ve Rektoriin onay1
gereklidir.

Bilimsel Faaliyetlere Odeneksiz Katihm

MADDE 9

(1) Ogretim elemanlari, bir egitim-6gretim yili icerisinde toplam 20 giinii gegmemek iizere
bilimsel toplant1 ve faaliyetlere izleyici olarak katilabilirler.

(2) izleyici olarak katilim saglanan toplantilar igin harcirah ve katilim iicreti 6demesi yapilmaz.

Bilimsel Faaliyetlere Odenekli Katihm

MADDE 10

(1) Ogretim elemanlar1, bir egitim-dgretim yili icerisinde toplam 30 giinii gecmemek {izere
harcirah ve katilim ticreti karsilanmak suretiyle gorevlendirilebilirler.



(2) Toplam 30 giinii asan gorevlendirmelerde Universite Yonetim Kurulu karar1 zorunludur.

Katilim Siirelerinin Hesaplanmasi

MADDE 11

Bu stirelerin hesaplanmasina etkinlik baglangi¢ ve bitis tarihlerine ilave edilen birer giinliik yol
stireleri eklenir ve bunlar toplam etkinlik giinii sinirlar1 i¢cinde degerlendirilir.

Egitim-Ogretim Yili Disindaki Katihmlar

MADDE 12

(1) Egitim-6gretim y1l1 disinda bilimsel toplanti ve faaliyetlere harcirahsiz ve katilim {icreti
6denmeksizin katilim halinde siire kisitlamasi uygulanmaz.

(2) Egitim-6gretim y1l1 disinda bilimsel toplanti ve faaliyetlere harcirahli ve katilim Gicreti
Odenerek istirak edilmesi halinde yukaridaki kisitlamalar gegerlidir.

Katihim ve Faaliyet Raporu

MADDE 13

(1) Kisa siireli gorevlendirmelerde, gorevlendirme bitis tarihinden itibaren hazirlanan faaliyet
raporu, 10 giin iginde Rektorliige iletilmek tizere gorevlendirmeyi yapan birime teslim edilir.
(2) Yurt disinda uzun siireli gérevlendirmelerde 6gretim elemanlari, ilgili yonetim kurulunca
onaylanmis c¢alisma programina gore diizenleyecekleri ayrintili faaliyet raporunu, yurda
donmelerinden itibaren 20 giin i¢inde bagli bulunduklar1 birime vermekle yiikiimliidiirler.

Destek Miktarlar
MADDE 14
(1) Gorevlendirmeler ii¢ baglik altinda yapilir:

a) Yurt disinda Avrupa ve Akdeniz’e kiyisi olan iilkeler i¢in

b) abendi disinda kalan tilkeler igin

c) Yurt igi.
(2) Her bir gorevlendirme i¢in ddenecek harcirah ve katilim iicretleri her yilin Ocak ayinda
Senato tarafindan belirlenir.
(3) Odemeler o yil i¢in devlet memurlarina verilecek olan harcirah tutarlar1 esas alimarak yapilir.
(4) Harcamalara iligkin belgelerin asillar1 ilgili kisi tarafindan beyan edilen Yolluk Bildirimi
ekinde, 6demeyi yapacak harcama birimine verilir.

Baska Kurum ve Kuruluslardan Alinan Destekler

MADDE 15

(1) Ogretim eleman, her tiirlii gérevlendirmeyle ilgili baska kurum ve kurulustan aldigi mali
destegi Rektorliige bildirmek zorundadir.

(2) Disaridan alinan mali destege gore, Rektorliik yapacagi ddemede indirim yapabilecegi gibi
hi¢bir harcirah 6demesi yapmayabilir.

(3) Ogretim elemaninin herhangi bir bildirimde bulunmadan kurum dis1 mali destek aldiginin
sonradan tespiti halinde, fazla 6demeye esas harcirah bedeli geri alinir ve ilgili kisi hakkinda
ilgili Disiplin Yo6netmeligi hiikiimleri uyarinca islem yapilir.



Muafiyet ve istisnalar

MADDE 16

(1) Baska bir akademik birimde egitim vermek, dogentlik bilim sinavinda asil ya da yedek iiye
olmak iizere yapilan gorevlendirmeler, yiiksek lisans ve doktora tezi jiiri liyeliklerine yapilan
gorevlendirmeler ile TUBITAK, SANTEZ, AB projeleri ve Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP)
cergevesinde yapilan gorevlendirmeler bu Yonerge hiikiimlerine tabi degildir.

(2) TUBITAK, SANTEZ, BAP ve AB projeleri kapsaminda yapilan gérevlendirmelerde
harcirah 6demesi sadece proje biitcesinden yapilabilir.

(3) Hiikiimetler aras1 kiiltlir anlagmalarina gore veya tiniversitelerin yurt dis1 iiniversitelerle
yaptig1 ve Yiiksekdgretim Kurulu Bagkanliginca onaylanmis bulunan anlagsmalar geregince
yapilacak yurt dis1 gérevlendirmeler bu Yonergede gecen sinirlamalara tabi degildir.

UCUNCU BOLUM
Uzun Siireli Gorevlendirmeler

Uzun siireli gorevlendirme sartlar
MADDE 17
(1) Uzun siireli gérevlendirme yapilabilmesi igin,
a) Ogretim iiyelerinin Kamu Universitesinde veya diger Kamu Yiiksekdgretim
Kurumlarinda toplamda en az alt1 y1l ¢alismis olmalari,
b) Onceki uzun siireli yurt dis1 gorevlendirme sonrasinda Universitede ise baslama
tarihinden itibaren maasli-yolluklu gorevlendirilenler i¢in en az alt1 yil; maas ve yolluk
almayanlar i¢in ise en az iki y1l gegmis olmasi sart1 aranir.
(2) Ogretim iiyelerinin maash-iicretli yurt dis1 gdrevlendirilme siiresi bir yili agamaz. Bir yil
sonunda ilgilinin istegi ve Universite Yonetim Kurulu Karari ile bu siire maassiz-iicretsiz ve
izinli olarak bir yila kadar uzatilabilir.
(3) Siireli olarak tayin edilen 6gretim gorevlileri ve okutmanlar yurtdiginda ancak kisa siireli
gorevlendirilebilirler. Siirekli olarak tayin edilen 6gretim gorevlileri ve okutmanlar §gretim
iiyeleri gibi gorevlendirilirler.
(4) Arastirma gorevlileri, {iniversitede en az bir y1l gorev yapmis olmak sartiyla, yurt disinda
bir yila kadar gorevlendirilebilirler.

Basvuru sekli ve siire

MADDE 18

(1) Uzun siireli gérevlendirme basvurulari, EK-1’de yer alan basvuru formu ile gérev yapilan
birime, gérevlendirme baslangi¢ tarihinden en az 30 giin dnce yapilir.

(2) Bagvuru formuna, gérevlendirmeye ait diger belgeler eklenir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli hiikiimler
MADDE 19



(1) Bu Yonergede aciklanmayan hususlar, 2547 sayili Kanun, 6245 sayili Kanun, Yurtiginde
ve Diginda Gorevlendirmelerde Uyulacak Esaslara Iliskin Yénetmelik ve diger ilgili mevzuat
cergevesinde degerlendirilir.

(2) Odenebilecek iist smirlar Senato tarafindan gerekli hallerde giincellenebilir.

Yiiriirlik
MADDE 20 — Bu Ydnerge, Senato tarafindan onaylandig: tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 21— Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.

Ek-1 Gegici Gérev Talep Formu

T.C.
iZMiR BAKIRGAY UNIVERSITESI
............ /DEKANLIGI/ENSTITUSU/MUDURLUGU/BASKANLIGI

GECIiCi GOREV TALEP FORMU

T.C. Kimlik No:

Unvani, Adi ve Soyadi

Memuriyeti/Gorevi

Aylik Derece ve Kademe

Ne Amagla Gorevlendirilecegi

Gidecegi Yer

Gorev Tarihi ve Siiresi

Gorevlendirme Sartlan (yolluklu-yolluksuz vs.)

Verilecek Avans Miktari

Masraflarin Nereden Karsilanacagi

Seyahat Sekli

Gorevlendirilmesine esas olan evrak, gerekge ve kanun:




